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Na temelju clanka 29. Statuta Istarskog veleucilista - Universita Istriana di scienze applicate, (u
daljnjem tekstu: Veleudilidte ), Upravno vijece na sjednici odrzanoj 17. rujna 2025. godine, donosi

ODLUKU

O IZMJENAMA | DOPUNAMA PRAVILNIKA O UNUTARNJOJ ORGANIZACLJI | USTROJU
RADNIH MJESTA

Clanak 1.

Ovom odlukom mijenja se i dopunjava Pravilnik o unutarnjoj organizaciji i ustroju radnih mjesta
KLASA: 003-06/19-01, URBROJ: 2168/01-380-1V-01/01-19-25 te izmjena i dopuna Pravilnika o
unutarnjoj organizaciji i ustroju radnih mjesta KLASA: 003-06/20-01, URBROJ: 2168/01-380-1V-01/01-
20-35 i KLASA: 003-06/21-01, URBROJ: 2168/01-380-1V-01/01-21-31.

Clanak 2.
Clanak 23. mijenja se i glasi:
.Zajednicke opce i pomocne poslove obavljaju unutarnje ustrojstvene jedinice:

* dekanat
 financijsko-racunovodstvena sluzba
» studentska referada

* ured za kvalitetu

* sluzba za informatiku

» ured za projekte

» sluzba pomocnih i opéih poslova

» Centar za istrazivanje METRIS."

Clanak 3.
Iza ¢lanka 31. dodaje se novi ¢lanak 31. a. koji glasi:

.Ured za kvalitetu je ustrojstvena jedinica u kojoj se obavljaju poslovi unutarnjeg osiguravanja i
unaprjedivanja kvalitete.
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Ured za kvalitetu koordinira i uskladuje aktivnosti sustava osiguranja i unaprjedenja
kvalitete sa zakonskim propisima i internim pravilnicima

koordinira aktivnosti unutarnjeg i vanjskog vrednovanja nastavne, stru¢ne i znanstveno-
nastavne djelatnosti

provodi aktivnosti za podizanje svijesti o kulturi kvalitete unutar institucije i njenih dionika
donosi Prirucnik za osiguravanje i unaprjedivanje kvalitete i svu popratnu dokumentaciju
definira standarde i kriterije kvalitetnog djelovanja Veleu¢ilista, na prijedlog Voditelja Ureda
daje preporuke i misljenje o smjernicama i postupcima osiguranja i unaprjedenja kvalitete
u svim podrucjima djelatnosti Veleucilista

predlaze dekanu i Vije¢u Veleucilista konkretne projekte i aktivnosti te poti¢e inovacije u
svrhu osiguranja i unaprjedenja kvalitete

nadzire izvrsenje plana rada Voditelja Ureda

nadzire i provodi korektivne i preventivne aktivnosti poradi osiguravanja i unaprjedivanja
kvalitete

nadzire i upravlja dokumentacijom i zapisima sustava unutarnjeg osiguravanja i
unaprjedivanja kvalitete

inicira provodenje internih audita i unutarnjih samoprocjena

Ured za kvalitetu podnosi godidnje izvjes¢e Vijecu Veleudilista i Upravnom vijeéu

Veleucilista”

Clanak 4.

Iza ¢lanka 31.a. dodaje se novi ¢lanak 31.b. kaji glasi:

.Voditelj ureda za kvalitetu obavlja sljedece poslove i odgovara za iste:

planira, organizira i koordinira aktivnosti sustava osiguravanja i unapredenja kvalitete na
Veleucilistu,

sudjeluje u izradi i provedbi strategije razvoja kvalitete ustanove,

razvija, uskladuje i prati provedbu politika, procedura i priru¢nika kvalitete,

priprema izvjesca, analize i prijedloge za Vijece veleudilista, Upravno vijece i druga tijela

Veleucilista u vezi s kvalitetom (odbor za kvalitetu),

Adresa: Riva 6, 52100 Pula - OIB 79550001928 - IBAN: HR4724070001118015096

Tel: +385 52 381 412 - dekanat@iv.hr - www.iv.hr



% Istarsko veleuciliste
{ Universita Istriana
di scienze applicate

* organizacijski i administrativno podrzava rad Povjerenstva za kvalitetu i srodnih tijela,

* koordinira provedbu studentskih anketa, evaluacija nastavnog procesa i drugih
instrumenata za mjerenje kvalitete,

* provodi analizu rezultata evaluacija te izraduje izvjestaje i preporuke za unapredenje rada,

* pruza podrsku studijskim odjelima, katedrama i nastavnicima u provedbi mjera kvalitete,

 sudjeluje u pripremi Veleudilista za postupke vanjske prosudbe kvalitete i reakreditacije
(AZVO, ENQA i sl.),

» prikuplja, obraduje i arhivira dokumentaciju vezanu uz sustav kvalitete,

* vodi brigu o uskladenosti sustava kvalitete s nacionalnim i europskim standardima,

* sudjeluje u pripremi i realizaciji stru¢nih usavrsavanja zaposlenika u podrudju osiguravanja
kvalitete,

* obavlja poslove samoprocjene, izrade i azuriranja akreditacijskih elaborata i izvje$¢a,

* izraduje prijedloge mjera za unapredenje nastave, struénog i znanstvenog rada na temelju
analize pokazatelja kvalitete,

* sudjeluje u medunarodnim projektima i suradnjama vezanima uz razvoj i unaprjedenje
kvalitete,

» obavlja i druge poslove po nalogu dekana, tajnika, prodekana i dekanata..

Uvjeti radnog mjesta:

» zavrSen preddiplomski i diplomski sveucilisni ili stru¢ni studij, odnosno integrirani
preddiplomski i diplomski sveucili$ni studij, odnosno istovrijedni studij sukladno ranije
vaZze(im propisima iz polja ekonomije, prava, strojarstva, kemijskog inZenjerstva ili
elektrotehnike,

* poznavanje engleskog jezika,

* poznavanje rada na racunaly,

» jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima.
Broj izvrsitelja: 1
Za svoj rad odgovoran je dekanu, prodekanima i tajniku.

Vrsta posla: radno mjesto Il. Kategorije — visi struéni suradnik.”
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Clanak 5.

Iza ¢lanka 36.d. dodaje se novi ¢lanak 36.e., koji glasi:

JstraZivac na projektu obavlja sliedece poslove i odgovara za iste:

sudjeluje u provodenju znanstvenih i stru¢nih projekata, te znanstvenih istraZivanja
sukladno uputama voditelja odjela, provodi analize i ispitivanja u laboratoriju,

sastavlja izvjeStaje ispitivanja i istrazivanja, razvoja i inovacija,

sudjeluje po potrebi u ostalim neekonomskim aktivnostima vezanih istrazivanje i Sirenje
znanja,

provodi odrzavanja i umjeravanja opreme (tehnicki plinovi, tekuéine: ulje voda, DK-PZO,
karton opreme, oznake opreme, redoviti servisi, intervencije, odrzavanje prostora i opreme,
nabavka potroSnog materijala i opreme, arhiviranje podataka, ¢uvanje dokumenata vezanih
za opremu i metode, kalibracija, provjera ispravnosti, sigurnost na radu i zastita od pozara),
izraduje strucna misljenja i tumacenja,

provodi odrZzavanje kvalitete rezultata (medulaboratorijska ispitivanja, ponovljivost i
obnovljivost, te ispitivanja etalona),

vodi arhivu uzoraka i dokumentacije,

predlaze izmjene Prirucnika kvalitete laboratorija te izmjene dokumentacije sustava
upravljanja kvalitetom,

provodi postupak pripreme uzoraka,

izraduje, u suradnji s Upraviteljem kvalitete radne upute i sigurnosne upute,

prati norme i zakone vezane za rad laboratorija i metode,

sudjeluje u meduregionalnoj suradnji i EU projektima,

provodi interna umjeravanja,

provodi ogjenjivanja te izradu upita, ponuda i racuna,

vodi praktic¢an rad, vjezbe i stru¢nu praksu u laboratoriju studenata i diplomanata u suradniji
s voditeljem odjela i njihovim mentorom,

radi na svom usavrdavanju pratedi razvitak svog stru¢nog podrudja,

suraduje s poslovnim partnerima prema uputama voditelja odjela,

podnosi izvjesca i zahtjeve voditelju odjela,

sudjeluje u nabavi materijala za laboratorij,

sve radnje provodi sukladno normi HRN EN ISO/IEC 17025,

Adresa: Riva 6, 52100 Pula - OIB 79550001928 - IBAN: HR4724070001118015096
Tel: +385 52 381 412 - dekanat@iv.hr - www.iv.hr



Z Istarsko veleuciliste
{ Universita Istriana
di scienze applicate

» obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Centra za istrazivanje METRIS,

obavlja i druge poslove po nalogu dekana, prodekana i tajnika.
Uvjeti radnog mjesta:

» zavréen prijediplomski i diplomski sveucilisni ili stru¢ni studij, odnosno integrirani
prijediplomski i diplomski sveucilidni studij, odnosno istovrijedni studij sukladno ranije
vazecim propisima u podrudju tehnickih, prirodnih ili drugih srodnih znanosti,

* poznavanje engleskog jezika

* poznavanje rada na racunalu,

» jedna godine radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima.
Broj izvrsitelja: prema projektima
Za svoj rad odgovoran je dekanu, prodekanima, tajniku i voditelju METRIS-a.

Vrsta posla: radno mjesto istovrijedno mjestu — predavac (u skladu s Uredba o nazivima radnih mjesta,

uvjetima za raspored i koeficijentima za obracun place u javnim sluzbama).”

Clanak 6.

Sve ostale odredbe pravilnika o Radu ostaju nepromijenjene i na snazi. Odluka stupa na snagu dan

nakon objave na oglasnoj ploci Veleucilista.

KLASA: 007-04/25-02/10
URBROJ: 2168/01-57-83-4/1-25-3
Pula - Pola, 17. rujna 2025.g.

Predsjednik upravnog vijec¢a

dr. sc. Ezio Pinzan
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