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Na temelju Clanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (“Narodne novine” broj 120/16, 114/22,
i 48/26) i ¢lanka 29. Statuta Istarskog veleuéiliSta, Upravno vijeée Istarskog veleugilita na
sjednici odrzanoj 13. kolovoza, donosi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Praviinik) ureduju se
postupci, pravila i uvjeti za nabavu robe i usluga za Istarsko veleuciliste (u daljnjem tekstu:
Narucitelj) Cija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (u daljnjem tekstu:
procijenjena vrijednost) manja od 50.000,00 eura, te za nabavu radova &ija je procijenjena
vrijednost manja od 100.000,00 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), na koju se,
sukladno odredbi &lanka 12. stavka 1. Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ZJN), isti ne
primjenjuje.

U provedbi postupaka jednostavne nabave robe, usluga i radova iz stavka 1. ovoga élanka, osim
odredbi ovog Pravilnika, obvezno se primjenjuju i drugi vazeci zakonski i podzakonski propisi te
interni akti Narucitelja koji se odnose na pojedini predmet nabave, uz osobito postivanje nagela
javne nabave.

Postupci jednostavne nabave provode se na jedan od dva nacina:
- putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, ili

- primjenom elektronickih sredstava komunikacije i/ili pisanih sredstava komunikacije koja nisu
elektroni¢ka (na dokaziv nacin).

Pojmovi i izrazi koji se koriste u ovome Pravilniku, a koji imaju rodno znaéenje, odnose se
jednako na muski i Zenski rod.

Il. NACELA | ANALIZA TRZISTA
Clanak 2.

U provedbi postupaka jednostavne nabave iz ovog Pravilnika, Narugitelj je u odnosu na sve
gospodarske subjekte obvezan postovati nadelo slobode kretanja robe, na&elo slobode
poslovnog nastana i nacelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su
nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, naéelo zabrane diskriminacije, na&elo
uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji omoguéava uéinkovitu
nabavu te ekonomiéno, zakonito, namjensko i svrhovito tro§enje sredstava (neovisno o izvoru
sredstava).

Jednostavna nabava ne smije biti osmisliena s namjerom izbjegavanja primjene ZJN ili
izbjegavanja primjene ovog Pravilnika ili s namjerom da se odredenim gospodarskim subjektima
neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan polozaj.

U svrhu pripreme postupaka jednostavne nabave, a prije provedbe, provodi se analiza trZista
koja obuhvaca prikupljanje informacija o predmetu nabave, gospodarskim subjektima koji



sudjeluju na trZiStu te drugim okolnostima koje utjeu na uvjete nabave, a sve sukladno
potrebama Narugitelja i sredstvima planiranim u Financijskom planu i Planu nabave.

Informacije prikupljiene analizom trzi$ta ne smiju se interpretirati na nacin da imaju za posljedicu
naru$avanje trziSnog natjecanja ili krSenje nacela zabrane diskriminacije i transparentnosti.

ill. NADLEZNOST ZA PROVEDBU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 3.

Za predmete nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura izdaje se narudZbenica
jednom gospodarskom subjektu, koja sadrZi bitne elemente: naziv gospodarskog subjekta,
vrsta, koli¢ina robe/usluga/radova, jediniéna cijena, sveukupna cijena, rok i mjesto isporuke te
nacin i rok pla¢anja. Narudzbenici prethodi ponuda jednog gospodarskog subjekta koji ima
registriranu djelatnost vezanu za predmet nabave. Djelatnici Narucitelja planiraju postupke
jednostavne nabave iz svog djelokruga rada, sudjeluju u pripremi postupaka jednostavne
nabave, predlaZu prihva¢anje ponude ili sklapanje ugovora te prate izvr§enje narudzZbenice ili
ugovora. NarudZbenicu potpisuju: djelatnik koji je zatraZio nabavu, djelatnik Financijsko-
raunovodstvene sluzbe i dekan.

Za jednostavne nabave iz st. 1 ovog élanka vodi se sluzbena evidencija narudZbenica u
Financijsko-raGunovodstvenoj sluzbi.

Postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 5.000,00 eura
provodi djelatnik zaduzZen za provedbu postupaka jednostavne nabave. Temeliem odluke
dekana, i drugi djelatnici mogu pripremati i provoditi postupke jednostavne nabave procijenjene
vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 eura iz svog djelokruga rada.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 eura
zapocinje tako da djelatnik Narucitelja koji traZi nabavu, predaje Zahtjev za pokretanje nabave
ovjeren od strane dekana djelatniku zaduZenom za provedbu postupaka jednostavne nabave, i
dostavlja kopiju Zahtjeva za pokretanje nabave Financijsko-racunovodstvenoj sluzbi i tajniku.

O opravdanosti Zahtjeva za pokretanje nabave odlu¢uje dekan. Zahtjev za pokretanje nabave
sastavni je dio ovog Pravilnika.

V. SPRJEéAVANJE, PREPOZNAVANJE | UKLANJANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 4.

Naruditelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da ucinkovito sprijeéi, prepozna i ukloni sukobe
interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo naru$avanje trZisnog
natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

Na sprjeavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa na odgovarajué¢i se nacin
primjenjuju odredbe ZJN.

V. PLAN NABAVE | REGISTAR UGOVORA | OKVIRNIH SPORAZUMA
Clanak 5.

Na planiranje nabave i vodenje registra ugovora i okvirnih sporazuma na odgovarajuci se nagin
primjenjuju odredbe ZJN.
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Predmete nabave iz Priloga X. ZJN ¢&ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00
eura Kkoji se zbog svoje prirode sukcesivno izvr§avaju pojedinaénim narudzbenicama i/ili
ugovorima, potrebno je planirati pod jedinstvenim evidencijskim brojem.

Financijsko-ratunovodstvena sluzba duzna je azurno voditi evidenciju provedenih nabava,
sklopljenih ugovora i/ili okvirnih sporazuma i izdanih narudZbenica te izvrSenja svakog
pojedinaénog ugovora, okvirnog sporazuma ili narudzbenice u poslovnom informacijskom

sustavu Narugitelja.

Za planiranje i evidentiranje nabava procijenjene vrijednosti jednake ili veé¢e od 5.000,00 eura u
Planu nabave i Registru ugovora odgovorni su Financijsko-radunovodstvena sluzba i tajnik, a
za pracenje i kontrolu realizacije pojedina¢nih ugovora odgovorni su podnositelji Zahtjeva za
pokretanje nabave.

Temeljem odluke dekana, i drugi djelatnici mogu vrsiti unos Plana nabave i Registra ugovora u
EOJN RH.

VI. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 6.

Podaci prikupljeni u pripremi i provedbi postupaka nabave smiju se koristiti iskljucivo u svrhu
provedbe postupaka sukladno nacelima javne nabave.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnika jesu:

- Javno prikupljanje ponuda,

- Ograni¢eno prikupljanje ponuda,

- lzravno ugovaranje.
Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura
provode se primjenom elektronickih sredstava komunikacije i/ili pisanih sredstava komunikacije
koja nisu elektroni¢ka (na dokaziv nacin).
Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura provode se putem
modula jednostavne nabave u EOJN RH.

1. Javno prikupljanje ponuda
Clanak 7.

Javno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem na temelju javno objavljenog poziva za
prikupljanje ponuda svaki zainteresirani gospodarski subjekt moze podnijeti ponudu.

Javno prikupljanje ponuda provodi se putem javne objave u modulu jednostavne nabave u
EOJN RH za nabavu robe i usluga €ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 25.000,00
eura, a manja od 50.000,00 eura te za nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili
veca od 45.000,00 eura, a manja od 100.000,00 eura.

Iznimno od stavka 2. ovoga ¢lanka, postupak jednostavne nabave moze se provesti sukladno
¢lanku 6. stavku 3. ovoga Pravilnika:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno
provedenom postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu
bitno izmijenjeni

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuditi ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stiecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili
umjetnicke izvedbe

-
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2. ako iz tehniCkih razloga predmet nabave moze isporuéiti samo odredeni
gospodarski subjekt ili

3. ako je to nuzno radi zastite iskljuivih prava, ukljucujuci prava intelektualnog
vlasnistva

c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.
Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 3. ovoga ¢lanka navode se i obrazlaZzu u objavi u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.

Tada se poziv za javno prikupljanje ponuda objavljuje neograniéenom broju gospodarskih
subjekata, a istodobno se moze uputiti i na adresu jednog ili viSe gospodarskih subjekata po
izboru Narucitelja.

Javno prikupljanje ponuda zapoéinje tako da djelatnik Narucitelja koji trazi nabavu, predaje
ispravno popunjen Zahtjev za pokretanje nabave ovjeren od strane dekana djelatniku
zaduZenom za provedbu postupaka jednostavne nabave, i dostavlja kopiju Zahtjeva za
pokretanje nabave Financijsko-raéunovodstvenoj sluzbi i tajniku.

O opravdanosti Zahtjeva za pokretanje nabave odlucuje dekan. Zahtjev za pokretanje nabave
sastavni je dio ovog Pravilnika.

2. Ograniéeno prikupljanje ponuda
Clanak 8.

Ograni¢eno prikupljanje ponuda je postupak jednostavne nabave u kojem Naruéitelj, po
vlastitom izboru, poziva najmanje tri gospodarska subjekta da dostave ponudu sukladno
uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda.

Ograniceno prikupljanje ponuda provodi se sukladno ¢lanku 6. stavcima 3. i 4. ovog Pravilnika
za nabavu robe i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost veé¢a od 15.000,00 eura, a manja od
25.000,00 eura te za nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura, a
manja od 45.000,00 eura.

Iznimno, u postupcima jednostavne nabave procijenjenih vrijednosti iz stavka 2. ovoga ¢&lanka,
moZe se provesti postupak javnog prikupljanja ponuda iz ¢lanka 7. ovog Pravilnika.
Ograniceno prikupljanje ponuda zapo€inje tako da djelatnik Narucitelja koji trazi nabavu, predaje
ispravno popunjen Zahtjev za pokretanje nabave ovjeren od strane dekana djelatniku
zaduzenom za provedbu postupaka jednostavne nabave, i dostavlja kopiju Zahtjeva za
pokretanje nabave Financijsko-raéunovodstvenoj sluzbi i tajniku.

O opravdanosti Zahtjeva za pokretanje nabave odlucuje dekan. Zahtjev za pokretanje nabave
sastavni je dio ovog Pravilnika.

3. lzravno ugovaranje
Clanak 9.

Izravno ugovaranje je postupak jednostavne nabave u kojem Narugitelj izdaje narudZbenicu ili
sklapa ugovor s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru na temelju prethodno
dostavljene ponude gospodarskog subjekta, koja mora sadrZavati sve podatke potrebne za
izdavanje narudZbenice odnosno sklapanje ugovora.

Izravno ugovaranje se provodi za nabavu robe, usluga i radova ¢&ija je procijenjena vrijednost
jednaka ili manja od 15.000,00 eura.

Izravno ugovaranje zapocinje tako da djelatnik Naruditelja koji trazi nabavu, predaje ispravno
popunjen Zahtjev za pokretanje nabave ovjeren od strane dekana djelatniku zaduzenom za



provedbu postupaka jednostavne nabave, i dostavlja kopiju Zahtjeva za pokretanje nabave
Financijsko-radunovodstvenoj sluzbi i tajniku.

O opravdanosti Zahtjeva za pokretanje nabave odluéuje dekan. Zahtjev za pokretanje nabave
sastavni je dio ovog Pravilnika.

Clanak 10.

Iznimno od odredbe ¢&lanka 9. stavka 2. ovog Pravilnika, ugovor o nabavi mozZe se sklopiti
izravnim ugovaranjem s jednim gospodarskim subjektom i za nabavu robe i usluga &ija je
procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura, a manja od 25.000,00 eura te za nabavu radova
Cija je procijenjena vrijednost veé¢a od 15.000,00 eura, a manja od 45.000,00 eura, u sliedeéim
slu¢ajevima:

- nabave usluga zbog specijaliziranih struénih znanja i/ili posebnih okolnosti koje ima
gospodarski subjekt kojem se upuéuje poziv (konzultantske usluge, specijalizirane
usluge, tehni€ki razlozi ili sliéni opravdani razlozi),

- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

- kada zbog umijetni¢kih razloga i/ili razloga povezanih sa zastitom iskljuCivih prava
ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt,

- nabave zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih
usluga, usluga hotelskog smjestaja, restoranskih usluga i usluga cateringa,

- nabave usluga iz Priloga X. ZJN,

- kada u postupku javnog prikupljanja ponuda nije dostavljena niti jedna ponuda, a nisu
se bitno izmijenili uvjeti i zahtjevi iz prvotnog poziva za dostavu ponuda,

- iznimne Zurnosti izazvane dogadajem koji nije uzrokovan od strane Naruditelja.

U slucaju potrebe za izravnim ugovaranjem iz drugih objektivno opravdanih razloga vezanih za
prirodu ili izvrSenje predmeta nabave, suglasnost za provedbu postupka daje dekan na temelju
obrazloZenog prijedloga djelatnika Narucitelja koji trazi nabavu.

Razlozi iz stavaka 1. i 2. ovog ¢lanka moraju biti obrazloZeni u Zahtjevu za pokretanje nabave,
a o opravdanosti zahtjeva odluCuje dekan te svojim potpisom daje suglasnost za provedbu
postupka izravnim ugovaranjem.

U provedbi postupka iz stavaka 1. i 2. ovog ¢lanka odgovarajuce se primjenjuju odredbe ovog
Pravilnika koje se odnose na provedbu postupka jednostavne nabave ograniéenim
prikupljanjem ponuda.

VIl. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 11.

Postupci jednostavne nabave mogu se pokrenuti jedino ako je predmet jednostavne nabave
predviden Planom nabave.

Postupci javne nabave pokrec¢u se na zahtjev djelatnika Narucitelja koji traZi nabavu.

Djelatnik Narugitelja koji trazi nabavu dostavlja ispravno popunjen Zahtjev za pokretanje nabave
odobren od strane dekana djelatniku zaduZenom za provedbu postupaka javne nabave, vodeci
pritom raguna o procijenjenoj vrijednosti, sloZenosti predmeta nabave te vremenu potrebnom za
provodenje postupka nabave. Djelatnik Naruditelja koji trazi nabavu istovremeno dostavlja
primjerak Zahtjeva za pokretanje nabave i Financijsko-racunovodstvenoj sluzbi i tajniku.

Rok za pokretanje postupka jednostavne nabave je najkasnije 20 (dvadeset) dana prije potrebe
za novom nabavom, odnosno prije isteka tekuéeg ugovora.
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Nakon $to odobri Zahtjev za pokretanje nabave, dekan donosi Odluku o pocetku postupka
jednostavne nabave.

Odluka o pocetku postupka jednostavne nabave sadrzi:

- podatke o narucitelju, podatke o predmetu nabave,
- evidencijski broj nabave,
- brojcanu oznaku predmeta nabave iz Jedinstvenog rjecnika javne nabave — CPV,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- vrstu postupka,
navod financira li se ugovor ili okvirni sporazum iz fondova EU,
- podatke o struénom povjerenstvu koje provodi postupak.

Clanak 12.

Postupak jednostavne nabave priprema i provodi stru¢no povjerenstvo koje Odlukom o pocetku
postupka jednostavne nabave imenuje dekan.

Stru¢no povjerenstvo ¢ine najmanije tri ¢lana.

Clanovi struénog povjerenstva te druge osobe koje imaju utjecaj na odlugivanje u vezi s
pojedinim predmetom nabave i/ili sudjeluju u pojedinim radnjama u postupku odgovorni su za
zakonito 1 strucno provodenje postupaka jednostavne nabave.

Clanak 13.

Postupak javnog prikupljanja ponuda zapocinje javnom objavom Poziva za dostavu ponuda, a
u slu€aju iznimke iz stavka 3. ¢lanka 7. ovog Pravilnika dostavom Poziva.

Postupak ograni¢enog prikupljanja ponuda zapocinje dostavom Poziva za dostavu ponuda
gospodarskim subjektima po vlastitom izboru, a u slu€aju iznimke iz stavka 3. ¢lanka 8. ovog
Pravilnika sukladno €lanku 7. stavcima 2. i 5. ovog Pravilnika.

Postupak izravnog ugovaranja zapocinje dostavom Narudzbenice ili Poziva za sklapanje
ugovora gospodarskom subjektu.

Postupak jednostavne nabave iz ¢lanka 10. ovog Pravilnika pokre¢e se dostavom Poziva za
dostavu ponuda gospodarskom subjektu.

Rok za dostavu ponuda za postupke javnog prikupljanja ponuda i ograni¢enog prikupljanja
ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kra¢i od 15 (petnaest) dana od
pokretanja postupka.

Rok za dostavu ponuda za postupak izravnog ugovaranja i za iznimke obuhvacene ¢lankom 10.
ovog Pravilnika mora biti primjeren predmetu nabave.

Clanak 14.

Poziv za dostavu ponuda u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veé¢e od
15.000,00 eura sadrzi sve bitne uvjete nabave ukljuéujuéi uvjete za izvr§enje ugovora/okvirnog
sporazuma. Na sadrZaj Poziva odgovarajuce se primjenjuju odredbe ZJN i drugih propisa kojima
se utvrduje sadrzaj i nacin izrade dokumentacije o nabavi u postupcima javne nabave.

Kriterij za odabir ponuda moze biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda. Ako je
kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda odgovarajuce se primjenjuju odredbe ZJN.
Tijekom roka za dostavu ponuda Narucitelj moze izmijeniti ili dopuniti Poziv za dostavu ponuda.
U slu€aju znac€ajne izmjene Poziva, rok za dostavu ponuda ¢e se primjereno produZiti.
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U otvorenom roku za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zatraZiti dodatne informacije,
objasnjenja ili izmjene u vezi s Pozivom za dostavu ponuda, a Naruditelj je obvezan odgovor,
dodatne informacije i objasnjenja dati u primjerenom roku te u slu¢aju znacajnih izmjena Poziva
za dostavu ponuda primjereno produziti rok za dostavu ponuda. Narucitelj nije obvezan dati
odgovor, dodatne informacije i objasnjenja ako je zahtjev zaprimljen na dan koji je odreden kao
rok za dostavu ponuda.

Dodatne informacije, objasnjenja ili izmjene Poziva za dostavu ponuda stavljaju se na
raspolaganje gospodarskim subjektima na isti nacin kao i osnovni Poziv.

Clanak 15.

U postupcima jednostavne nabave na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe ZJN, ukoliko
pojedina pitanja nisu uredena ovim Pravilnikom ili drugim aktom Narucitelja kojim je regulirano
podrucje jednostavne nabave.

Narucitelj samostalno utvrduje €injenice i okolnosti u postupku nabave te na temelju utvrdenih
Cinjenica i okolnosti postupa i odlu€uje u skladu s odredbama ovoga Pravilnika.

Koje ¢e Cinjenice i okolnosti uzeti za dokazane, Narugitelj utvrduje slobodnom ocjenom, na
temelju savjesne i briZljive ocjene svakog dokaza posebno i svih dokaza zajedno te na temelju
rezultata cjelokupnog postupka nabave.

Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.
U postupku izravnog ugovaranja iz €lanka 9. ovoga Pravilnika ne provodi se otvaranje ponuda.

U postupcima jednostavne nabave iz €lanaka 7. i 8. i 10. ovoga Pravilnika ne provodi se javno
otvaranje ponuda.

Clanak 16.

Ponuda je izjava volje ponuditelja u pisanom obliku da ¢e isporuciti robu, pruziti usluge ili izvesti
radove u skladu s uvjetima i zahtjevima iz Poziva.

Ponuda se dostavlja na nacin odreden u Pozivu.

Na sadrzaj i nacin izrade ponude te na postupanje u vezi s ponudom odgovarajuce se
primjenjuju odredbe ZJN i drugih propisa koji se odnose na ponudu u postupcima javne nabave.

Clanak 17.

Na otvaranje ponuda odgovarajuce se primjenjuju odredbe ZJN i drugih propisa koji se odnose
na otvaranje ponuda u postupcima javne nabave.

Clanak 18.

Struéno povjerenstvo za provedbu postupka nabave pregledava i ocjenjuje ponude na temelju
uvjeta i zahtjeva iz Poziva te daje dekanu prijedlog za odabir najpovoljnije ponude ili ponistenje
postupka, o €emu sastavlja Zapisnik o pregledu i ocjeni.

U svrhu otklanjanja utvrdenih nedostataka iz ponuda na odgovaraju¢i se nacin primjenjuju
instituti iz ZJN i drugih propisa iz podrudja javne nabave. U zahtjevu za otklanjanje nedostataka
Narucitelj je obvezan odrediti primjereni rok za postupanje ponuditelja.
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Sva dokumentacija o postupanjima iz stavka 2. ovoga &lanka &ini sastavni dio Zapisnika o
pregledu i ocjeni.

U slu€aju da Narugitelj utvrdi neotklonjiv nedostatak u ponudi, ista ¢e se odbiti bez potrebe za
daljnjim pregledom i ocjenom te ponude.

Clanak 19.

Za odabir je dovoljna jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim zahtjevima i uvjetima
iz Poziva za dostavu ponuda.

Ako su dvije ili vise valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, odabrat
¢e se ponuda koja je zaprimljena ranije.

Ponuda dija je cijena bez PDV-a jednaka ili ve¢a od pragova za primjenu ZJN odbit ¢e se.

Ponuda zaprimljena u postupku iz élanka 8. stavcima 1. i 2. ovoga Pravilnika ¢ija je cijena bez
PDV-a jednaka ili ve¢a od praga za provedbu postupka iz ¢lanka 7. ovoga Pravilnika odbit ¢e
se.

Ponuda Cija je cijena veca od osiguranih sredstava za nabavu, a za koju nije moguce osigurati
dodatna sredstva, odbit ¢e se.

Clanak 20.

Narucitelj ¢e ponistiti postupak nabave ako:

- nije dostavljena niti jedna ponuda ili
- ako nakon odbijanja ponuda ne preostane niti jedna valjana ponuda.

Narucitelj mozZe ponistiti postupak nabave i iz drugih opravdanih razloga u bilo kojem trenutku,
u kojem sluéaju ti razlozi moraju biti obrazlozZeni.

Clanak 21.

Odluka o odabiru ponude donosi se u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda, a
odluka o ponistenju postupka donosi se u roku od 30 dana od nastanka razloga za ponistenje
postupka, osim ako je Narucitelj u Pozivu odredio duZi rok.

Odluka se dostavlja na isti nacin i istim gospodarskim subjektima kao i Poziv. Zapisnik o
otvaranju ponuda i Zapisnik o pregledu i ocjeni, ako postoje, prilog su odluci o odabiru ponude
odnosno odluci o ponistenju postupka.

Clanak 22.

Narucitelj mozZe ispraviti pogreSke u imenima ili brojevima, pisanju ili ra¢unanju te druge odite
netocnosti u odluci koju je donio te takvi ispravci proizvode pravni u¢inak od istog dana od kojeg
proizvodi pravni u¢inak odluka koja se ispravlja.

Clanak 23.

Narudcitelj je obvezan zavrsiti postupak jednostavne nabave.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura zavr$ava
izvrSno$c¢u odluke o odabiru ponude odnosno odluke o ponistenju postupka.
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U slucaju iz stavka 2. ovoga €lanka, izvrSno$¢u odluke o odabiru ponude stjeCu se uvjeti za
sklapanje ugovora/okvirnog sporazuma, a izvrSnos$¢u odluke o ponistenju postupka stjecu se
uvjeti za pokretanje novog postupka.

Postupak jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od 15.000,00
eura, zavrSava dostavom odluke o odabiru ili odluke o ponistenju postupka.

U sluCaju iz stavka 4. ovoga Clanka, dostavom odiuke o odabiru ponude stjeCu se uvjeli za
sklapanje ugovora/okvirnog sporazuma, a dostavom odluke o ponistenju postupka stjecu se
uvjeti za pokretanje novog postupka.

Postupak jednostavne nabave iz &lanka 9. ovoga Pravilnika zavr§ava:

- pisanim prihvatom narudzZbenice od strane odabranog ponuditelja ili potpisom ugovora
od strane ugovornih strana ili

- dostavom odluke o ponistenju postupka, ukoliko odabrani ponuditelj u ostavljenom roku
ne prihvati narudZbenicu ili odbije potpisati ugovor.

U slucaju iz stavka 6. tocke 2. ovoga Clanka dostavom odiuke o ponistenju postupka stjecu se
uvjeti za pokretanje novog postupka.

Clanak 24.

Naruéitelj je obvezan po zavrSetku postupka jednostavne nabave ponovno rangirati valjane
ponude, ne uzimajuci u obzir ponudu prvotno odabranog ponuditelja, te na temelju kriterija za
odabir ponude odabrati sliede¢u najpovoljniju ponudu ili, ako postoje razlozi, ponistiti postupak,
ukoliko prvotno odabrani ponuditelj:

- odbije potpisati ugovor o nabauvi ili okvirni sporazum,

- uroku valjanosti odustane od svoje ponude,

- ne dostavi izjavu o produljenju roka valjanosti ponude i jamstvo za ozbiljnost ponude
sukladno roku iz izjave, ukoliko je jamstvo traZzeno,

- ne dostavi jamstvo za uredno ispunjenje ugovora ili okvirnog sporazuma kako je
propisano Pozivom,

- dostavi neistinite podatke, odnosno podatke koji predstavljaju svjesno ili nesvjesno
davanje laznih, nevjerodostojnih ili krivotvorenih informacija koje mogu utjecati na
postupak nabave, ili

- na poziv Naruditelja ne dostavi Pozivom trazene dokumente.

VIil. OKVIRNI SPORAZUM

Clanak 25.

Okvirni sporazum moze se sklopiti u svim postupcima jednostavne nabave, osim u postupcima
izravnog ugovaranja iz ¢lanaka 9. i 10. ovoga Pravilnika.

Okvirni sporazum ne smije se sklopiti na rok dulji od dvije godine. Okvirni sporazum moze se
izvrSavati izdavanjem narudZbenice i/ili sklapanjem ugovora o nabavi.

Ugovor o nabavi mora se sklopiti, a narudzbenica se mora izdati prije isteka roka na koji je
sklopljen okvirni sporazum, ali trajanje pojedinog ugovora i/ili narudzbenice ne smije biti dulje
od tri mjeseca od isteka roka na koji je okvirni sporazum sklopljen.

Ukupna placanja bez PDV-a tijekom izvrSenja okvirnog sporazuma po svim ugovorima i/ili
narudzbenicama ne smiju biti jednaka ili ve¢a od vrijednosti pragova za provedbu postupka
temeljem kojeg je okvirni sporazum sklopljen kao ni jednaka ili ve¢a od vrijednosti pragova za
primjenu ZJN 2016.



Na sve ostalo $to nije regulirano ovim Pravilnikom na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe
ZJN 2016 i drugih propisa koji se odnose na okvirni sporazum.

IX. SKLAPANJE | IZVRSENJE UGOVORA | OKVIRNOG SPORAZUMA
Clanak 26.

Ugovor o nabavi ili okvirni sporazum mora biti sklopljen i izvr§avati se u skladu s uvjetima po
kojima je proveden postupak i odabranom ponudom.

Ugovorne strane sklapaju ugovor o nabavi ili okvirni sporazum u pisanom obliku najkasnije u
roku od 30 dana od zavrSetka postupka. Pisani oblik vazi i za sve kasnije izmjene i/ili dopune
ugovora o nabavi ili okvirnog sporazuma.

Ugovorne strane ugovor o nabavi ili okvirni sporazum potpisuju digitalno kvalificiranim
elektroni¢kim potpisom.

Clanak 27.

Ugovor o nabavi ili okvirni sporazum, skloplien u svim postupcima jednostavne nabave,
Narucitelj smije izmijeniti tjekom njegova trajanja odgovarajuéom primjenom odredbi ZJN i
odredbi zakona kojim se ureduju obvezni odnosi. Ukupna pla¢anja bez PDV-a po svim
izmjenama ugovora o nabavi ili okvirnog sporazuma ne smiju biti jednaka ili ve¢a od vrijednosti
pragova za provedbu postupka temelijem kojeg je ugovor ili okvirni sporazum skloplien kao ni
jednaka ili ve¢a od vrijednosti pragova za primjenu ZJN.

Clanak 28.

Narucitelj je obvezan raskinuti ugovor o nabavi ili okvirni sporazum tijekom njegova trajanja ako
je ugovor ili okvirni sporazum znacajno izmijenjen $to bi zahtijevalo novi postupak nabave.

Na raskid ugovora o nabavi ili okvirnog sporazuma tijekom njegova trajanja primjenjuju se i
odredbe zakona kojim se ureduju obvezni odnosi.

X. POSEBNE ODREDBE O ODLUKAMA | PRAVNOJ ZASTITI U POSTUPCIMA
JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST VECA OD 15.000,00
EURA

Clanak 29.

Odluka o odabiru ponude odnosno odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave &ija je
procijenjena vrijednost veé¢a od 15.000,00 eura sadrzi uputu o pravnom lijeku.

Narugitelj ne smije sklopiti ugovor o nabavi ili okvirni sporazum u roku od 5 dana od dana
dostave odluke o odabiru (u daljnjem tekstu: rok mirovanja).

Rok mirovanja ne primjenjuje se ako je u postupku nabave sudjelovao samo jedan ponuditelj
¢ija je ponuda ujedno i odabrana te u slu¢aju sklapanja ugovora na temelju okvirnog sporazuma.

Odluka o odabiru postaje izvr$na:

1. istekom roka mirovanja, ako prigovor nije izjavljen

2. dostavom odluke o prigovoru podnositelju prigovora kojom se prigovor odbacuje, odbija ili se
obustavlja postupak po prigovoru, ako je na odluku izjavljen prigovor
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3. dostavom odluke ponuditelju, ako se rok mirovanja ne primjenjuje.

Postupak nabave miruje do izvrSnosti odluke o odabiru te Narugitelj ne smije sklopiti, potpisati
ni izvrSavati ugovor o nabavi ili okvirni sporazum.

Ako je na dan izvrdnosti odluke o odabiru istekao rok valjanosti ponude, smatra se da je ugovor
o nabavi ili okvirni sporazum sklopljen na dan dostave pisane izjave odabranog ponuditelja o
produzenju roka valjanosti ponude te jamstva za ozbiljnost ponude sukladno produzenom roku
valjanosti ponude, ako je jamstvo bilo trazeno u postupku.

U svrhu dostave izjave i jamstva iz stavka 6. ovoga ¢lanka, Naruditelj odreduje primjereni rok.
Odluka o ponistenju postaje izvr§na:
1. istekom roka za prigovor, ako prigovor nije izjavljen

2. dostavom odluke o prigovoru podnositelju prigovora kojom se prigovor odbacuje, odbija ili se
obustavlja postupak po prigovoru, ako je na odluku izjavljen prigovor.

Clanak 30.

Za odlucivanje o prigovorima izjavljenim u postupcima jednostavne nabave ¢&ija je procijenjena
vrijednost veéa od 15.000,00 eura nadlezan je dekan.

Pravo na prigovor ima ponuditelj.
Prigovor koji nije podnio ponuditelj odbacit ¢e se.
Stranka postupka po prigovoru je podnositelj prigovora.

Dekan nije ovlasten kontrolirati €injeniéno i pravno stanje koje je bilo predmetom prethodnog
prigovora u istom postupku nabave.

Clanak 31.

Prigovor se izjavljuje dekanu u pisanom obliku.

Prigovor se dostavlja elektroni¢kim sredstvima komunikacije putem sustava EOJN RH u modulu
Jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: putem sustava EOJN RH).

Prigovor koji nije dostavljen sukladno stavku 2. ovoga ¢lanka odbacit ¢e se.

Druga pismena tijekom postupka po prigovoru dostavljaju se putem sustava EOJN RH, a ako
dostava na taj nacin nije mogucéa, dostavljaju se drugim elektroni¢kim sredstvima komunikacije
(na dokaziv nacin).

Clanak 32.

Prigovor se izjavljuje u roku od 5 dana od dana primitka odluke o odabiru ili poniStenju u odnosu
na slucajeve i okolnosti za odabir postupka, sadrzaj Poziva, postupak otvaranja ponuda te
postupak pregleda, ocjene i odabira ponuda odnosno razloge ponistenja.

Clanak 33.

Prigovor obvezno sadrzava sljedece podatke i dokaze:

1. podatke o podnositelju prigovora (naziv ili osobno ime, OIB ili odgovarajuéi identifikacijski
broj, ako je predviden u nacionalnom zakonodavstvu, adresa sjedista ili prebivalista)
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2. podatke o zastupniku ili opunomocéeniku, s priloZzenom valjanom punomodi

3. podatke o opunomocéeniku za primanje pismena s prebivaliStem u Republici Hrvatskoj, ako
podnositelj prigovora ima sjediste ili prebivaliste u inozemstvu

4. naziv i sjediste narucitelja

. predmet prigovora

. broj (oznaku) objave, ako je poznat

. razlog/osnova prigovora (opis nepravilnosti i obrazloZenje)

. dokaze

9. zahtjev u prigovoru

10. dokaz o izvrSenoj uplati naknade za pokretanje postupka po prigovoru u propisanom iznosu.

Ako prigovor ne sadrzava podatke iz stavka 1. tocke 7. ovoga ¢lanka ili dokaz iz stavka 1. tocke
10. ovoga ¢lanka ili naknada za pokretanje postupka po prigovoru nije placena u propisanom
iznosu, dekan ¢e odbaciti prigovor kao neuredan bez pozivanja podnositelja prigovora na
dopunu ili ispravak.

Ako je prigovor nerazumljiv ili ne sadrzava sve podatke i dokaze iz stavka 1. to¢aka 1. do 6., 8.
i 9. ovoga €lanka, a dekan po prigovoru bez tih podataka ne mozZe postupati, dekan ¢e u
primjerenom roku od dana primitka prigovora na to upozoriti podnositelja prigovora i odrediti
primjereni rok u kojem je podnositelj prigovora duzan otkloniti nedostatke, uz upozorenje na
pravne posljedice ako to u odredenom roku ne ucini.

Ako se nedostaci prigovora iz stavka 3. ovoga ¢&lanka ne otklone u utvrdenom roku, a po
prigovoru se ne moze postupati, prigovor ¢e se odbaciti kao neuredan.

0o N O O

Clanak 34.

Prigovor izjavljen protiv odluke o odabiru sprieCava nastanak ugovora o nabavi odnosno
okvirnog sporazuma.

Prigovor izjavljen protiv odluke o poniStenju sprje¢ava provedbu novog postupka nabave.

Ako je predmet nabave podijeljen na grupe, prigovor ima odgodni u¢inak samo u odnosu na
grupu predmeta nabave na koju se odnosi.

Clanak 35.

Dekan u postupku po prigovoru moze:

1. obustaviti postupak po prigovoru

2. odbaciti prigovor zbog nenadleZnosti, nedopustenosti, neurednosti, nepravodobnosti,
nedostatka pravnog interesa i zbog toga $to je izjavljen od neovlastene osobe

3. odbiti prigovor

4. usvojiti prigovor te u tom slu€aju ponistiti odluku, postupak ili oboje, u cijelosti ili u dijelu u
kojem su zahvaceni nepravilno$cu

5. odluditi o zahtjevu za naknadu tro8kova na ime naknade za pokretanje postupka po prigovoru.

Dekan odluéuje o glavnoj stvari odlukom o prigovoru.

Odluka o prigovoru mora se donijeti u roku od 8 dana od dana podnos$enja prigovora. Odluka o
prigovoru mora sadrzavati obrazloZenje.

Odluka dekana dostavlja se podnositelju prigovora putem sustava EOJN RH, a ako dostava na
taj nacin nije moguca, dostavljaju se drugim elektroni¢kim sredstvima komunikacije (na dokaziv
nacin).
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Stru¢no povjerenstvo koje provodi postupak obvezno je postupiti sukladno izreci odluke dekana,
pri ¢emu je vezano pravnim shvaéanjem i primjedbama dekana.

Clanak 36.

Podnositelj prigovora je obvezan platiti naknadu za pokretanje postupka po prigovoru u iznosu
od:

- 125,00 eura za procijenjenu vrijednost nabave jednaku ili manju od 25.000,00 eura
- 0,5% procijenjene vrijednosti nabave za procijenjenu vrijednost nabave vecu od
25.000,00 eura.

Ako se prigovor izjavljuje na odluku o odabiru ili ponidtenju za jednu ili viSe grupa predmeta
nabave, podnositelj prigovora duZan je platiti naknadu za pokretanje postupka po prigovoru
prema procijenjenoj vrijednosti svake grupe predmeta nabave, ali ukupno ne viSe od iznosa
navedenih u stavku 1. ovoga clanka.

Ako se prigovor izjavljuje na odluku o odabiru ili ponistenju za sve grupe predmeta nabave,
naknada se placa prema ukupnoj procijenjenoj vrijednosti svih grupa predmeta nabave.

Dekan zaduZuje Financijsko-raunovodstvenu sluzbu za provjeru izvr§enja uplate naknade za
pokretanje postupka po prigovoru na raunu prora¢una Istarske Zupanije.

Naknada za pokretanje postupka po prigovoru uplacuje se u korist proraCuna Istarske Zupanije.

Ako je podnositelj prigovora uplatio naknadu za pokretanje postupka po prigovoru u iznosu
viSem od propisanog ovim &lankom, ima pravo na povrat preplaéenog iznosa iz proracuna
Istarske Zupanije.

Podnositelj prigovora nema pravo na povrat uplaéenog iznosa ako Celnik odbaci prigovor
sukladno €lanku 31. stavku 3. ili €lanku 32. stavku 3. ovoga Pravilnika.

Clanak 37.

U postupku po prigovoru ne priznaju se i ne plac¢aju troskovi postupka, osim troSkova postupka
na ime naknade za pokretanje postupka po prigovoru.

U slu€aju odustajanja od prigovora, odbijanja ili odbacivanja prigovora, podnositelj prigovora
nema pravo na naknadu troskova na ime naknade za pokretanje postupka po prigovoru.

U slu€aju usvajanja prigovora u cijelosti ili djelomiéno, dekan ¢e svojom odlukom naloZiti povrat
tro8kova na ime naknade za pokretanje postupka po prigovoru podnositelju prigovora u roku od
osam dana od dana primitka odluke dekana.

Prigovor moze sadrzavati zahtjev za naknadu troSkova na ime naknade za pokretanje postupka
po prigovoru koji mora biti odreden i dostavljen dekanu prije donosenja odluke.

Ako pojedina pitanja postupka po prigovoru nisu uredena ovim Pravilnikom, na odgovarajuéi se
nacin primjenjuju odredbe ZJN koje ureduju pravnu zastitu.

XI. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 38.

Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit ¢e se
prema odredbama Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave od 16.10.2023.



Clanak 39.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupka
jednostavne nabave od 16.10.2023.

Clanak 40.

Ovaj Pravilnik objavit ée se na internet stranicama Istarskog veleugilista i Elektroni¢ékom oglasniku
javne nabave Republike Hrvatske, a stupa na snagu 01. rujna 2026. godine.

KLASA: 007-04/26-02/12
URBROJ: 2163-5-8-10/1-26-2
Pula, 13. kolovoza 2026. godine

Predsjednik Upravnog vije¢a
dr. sc. Ezio Pinzan




% Istarsko veleuciliste
{ Universita Istriana
di scienze applicate

ZAHTJEV ZA POKRETANJE NABAVE

1. | Organizacijska jedinica
Naruditelja koja ima potrebu
za nabavom

2. | Predmet nabave (iz Plana
nabave za predmete nabave
procijenjene vrijednosti
jednake ili ve¢e od 5.000,00
eura)

3 Evidencijski broj nabave (iz
Plana nabave)

4. | Brojéana oznaka predmeta
nabave iz Jedinstvenog
rieCnika javne nabave — CPV

5. | Procijenjena vrijednost, u
eurima bez PDV-a

6. | Vrsta postupka nabave

7. | Navod financira li se ugovor
ili okvirni sporazum iz
fondova EU

8. | Osigurana sredstva, u eurima
s PDV-om

9. lzvor sredstava

10. | Rok pocetka i zavrSetka
izvodenja radoval/isporuke
robe/pruzanja usluga

11. | Dinamika izvodenja
radoval/isporuke
robe/pruzanja usluga

12. | Planirano trajanje ugovora

13. | Mjesto izvodenja
radovalisporuke
robe/pruzanja usluga

Adresa: Preradoviceva 9D, 52100 Pula - OIB 79550001928
Tel: +385 52 381 412 - dekanat@iv.hr - www.iv.hr



7 Istarsko veleuciliste
f Universita Istriana
di scienze applicate

14. | Rok, nadin i uvjeti placanja

15. | Predstavnici organizacijske
jedinice Narugitelja koji ¢e
sudjelovati u pripremi i
provedbi postupka nabave

16. | Detaljan opis predmeta
nabave (tehnicke
specifikacije i sl.)

17. | TroSkovnik

18. | Istrazivanje trzista (ponude,
ispisi s web stranica)

19. | Ostali elementi bitni za
ispunjenje ugovornih obveza

20. | Prilozi — navesti i priloZiti

Ime, prezime i potpis podnositelja Zahtjeva:

Ovijera dekana (potpis i pec€at):

Datum:

Adresa: Preradovic¢eva 9D, 52100 Pula - OIB 79550001928
Tel: +385 52 381 412 - dekanat@iv.hr - www.iv.hr



